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¥ ¥ Variables. Nivel do Cumpsimients:

Electuar las actvidades de gestién documental que incluyen la conformacién de expedientes de historias sociales y de ejecucién contractual siguiende)
Ineamienios entregados por la SDIS que se encuentran asociados al cumplimiento de las Tablas de Relencién Documental. procesos,
1 lprocedewentos, instructivos y normatividad que en materia archivistica se encuentra aprobada y reglamentada; de manera permanente durante la

c NE
lelecucion del convento, incluyendo el desarmolio de 1 actividad de empalme por finalizacién realizada con el equipo local del Proyecto 7953 Generacidn| D ’:i
oe bien-gstar alimentario y nutricional en Bogotd D.C.

2 'Custodiar los expedientes de historias sociales y ejecucién contractual producidos como resultado de la ejecucién del convenio, cumpliendo con los c NG
icriterios de conservacidn definidos en el presente anexo técnico (condiciones de almacenamiento), desde la fecha de suscripcion del acta da inicio. D @

 {Guardar y custodiar con absoluta reserva |a informacién que maneje o a la que tenga acceso duranle Ia ejecucién del convenio (Archivo de ¢ NG
1 iexpecientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucién contractual), evitando su destruccién o ulilizacién indebida; en caso de 5 D
cuaiguer dafio generado, altieracidn de informacion, pérdida parcial o total de la d lacién, debe ink de manera Inmediata, via correo Y

jeiecrbruco, @ la supervisidn o interventorla con copla al equipo de gestién documental de la Direccién de Nutricién y Abastecimiento de la SDIS.

" jRemilir via comeo slectronico a la supervisién o interventoria del convenio con copia al equipo de gestién documental de la Direccién de Nutricion y) e NG N
4 (sbasiecmiento, las alertas que, de ecuerdo con lo dispueslo en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el D D m
. leesanclio de las actividades de gestion documental, afectando la operacién del Comedor Comunitario.

Electuar 5in costo adicional para 1a SDIS, la reconstruccién de los documentos y expedientes producto de la ejecucién contractual y cuya afectacion)
haye oourndo mientras jos soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demés acciones sefialadas en los c e HA
definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia, D [:] )’3

Ettu sooiones lambién son aplicables para los documentos producidos en entornos digitales o electrénicos, los cuales son suscepibles a deterion|
7 humedad, wemperatura, kiz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sislemas o errores humanos, asi come i)
{ravsp en versiones desactualzadas de los recursos, inestabilidad en Intemet, ataques informéticos y vinculados.

Enwegar sin claves, encriptaciones, nl ninguna restriccion de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad, usabiidad, kegaidad de

. Gucumenios y neutralidad tecnoibgica, la informacién que sea capturada, procesada, almacenada y conservada en sislemas de informacion, @

¥ 96mis medios electrinicos.

 {Electuar 1a entrega de la toiabdad de los archivos producto de la ejecucion contractual a la SDIS, sin que esta aclividad genere compensacen| ¢

_l' jedeins por pane de is Bntidad. Dicha documentacion sola sera recibida si cumple can todos los ineamientos definidos por el Procesa de Geston D &j
© {Dosumentsi ge ig SDIS v ls normatividad legal vigente aplicable a la materia y serd un requisito para el ramite de liquidacion del conveno.

Faspe e o8 O fore nlo (écnico, mesas de Lrabajo, comités y demas espacios de acuerdo con las convocatoras reakzadas pod ¢ ~ »
& | Seuretaris Dol 4e Imegracion Social para la implementacién de los lineamientos de Geslién Documental y el Proyecta 7953 Gensacon del b E‘J [ ]

ssler wbmpars y eutnsonat en Bogotd D.C. it
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el T Vet
% |Los expecientes contractusles estin creados por ¢ Los expedientes contrachuales estin organzados en c  x
1 jcomponente de acuerdo con lo establecido en el anexo D bvi 2 |orden cronoiégico (Fecha mads andigua - Fecha mds D
o |denico, ) reciente).
i RIS c NC Les documentos estdn perforados a tamaio ofco, < NG
Los exp © no sup los 250 :
?ﬁuspuwpe:a D l_aimd}:salapaﬁemdaaa‘ud&bm‘;ﬁl DE}

insttucional

|Se reportaron las alertas al equipo de gestidn c NC RA Se reaizd la radicacidn de ks egresos del comedor
5 [documental que afectaron el desamolo de B [ ] [X] D 6 [durante el pesiodo de acverdo con ko establecido en €
=Imﬁzad6ndehsexpedimusmelmndw técnico

Dn
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Los expedentes contractuzles y de historias socales

cumplen con el procedimiento de Empieza documental, c NC Les documentos elecronicos o diglales son Jegles y se ¢ NG
7 jretrando material abrasivo como ganchos de cosedora D E 8 |encuentran en senddo de lectura humana y cargades en la D E
~ly cips, también sa deben retirar adhesivos y carpeta dafinida por cada componants.

separadores.

En los expedientes contractuzles y de historias sociales c NC Los documentos con tamafios infatiores a las dmens c NG NA
9 |no se encuentran documentos en papel recictado, 1674 I I | 10 {de perforacién, estan pegados en hoja banca de formal [ | [] [X
~|pepel amasilio o que ha sido usado por una cara. legble.

Los expedierl!as de historias sociales eslan foiados e ) ” s

con lapiz de mina negra (HB, B} en [2 esquina superior c NC Los expedientes de historas sociales se encueniran
11 |derecha del documento en el mismo sentido de b O X 12 |ordenados cronoldgicamente de acuerdo con el tramite de O K

escritra  del soporle, de forma  Jegble sin los MISMos._

enmendaduras.

Los expedientes de hislorias sociales cuentan con Hoja c NC NA Cuenta con Formato Unico de Inventaric Documental c NC
lde Control Cédigo: FOR-GD-013 debidamente (Codigo FOR-GD-D17) para los expedientes D
13| Sgenciada en formato Excel y cargada en la carpeta| [ B [ | *|contractustes cebicamente disgenciado, actuaizado y S

digital definida por la SDIS, cargado en la carpeta digital definida por la SDIS.

: ato Uni k i Oni io Documental} c NC
- |Cuenta con F y Onico de Documental c NG Cuenta con Formato Unico de Inventario A

|(Cédigo  FOR-GD-017, los expedientes d -~ Cédigo FOR-GD-017) para los expedientes d? histt?na:

15 E'l!stndu sociales lnparTENcl-ON debidamt: D M 16 Lodﬂgs EGRESADOS dEbidamgﬂle ¢igem:ad; I:I E
- |disgenciado, actuzlizado y cargado en la carpeta digital actualizado v cargado en la carpeta digtal definida por
definida por ba SDIS SDIs.

z
(3]

i C NC
‘|Realzb la incorporacién de los nuevos tipos & Cuenta con los insumos de archivo requeridos para el D E

17 Boiaied ch1os Exp ge sociles I:] 18 {desarrollo de las actividades de gestion

- |y de ejecucién contractual de acuerdo a la produccidn documental (cajas, carpelas y ganchos).

de los mismos.
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Nivel da Cumplimiento

1%

' |subsanar los hallazgos evidenciados en las visitas de

. en los mismos,

i ivas necesarias para o
Implementar las acciones comectiv P Permilir la labor de la supervisién o interventorfa, equipos

c NC NA
2 técnicos y administrativos de la SDIS y entidades
supervision o intervenioria, dando respuesta y D D : P
e g st 20 (externas con |as que se articulen acciones con ocasién de

e " 5 la operacién del Comedor Comunitario y la ejecucién el
los té e
requerimientos generados, en rminos establecidos convenio.

o

x
Le]

B

Utilizar estrictamente las instalaciones del Comedor c
Comunitario para el cumplimiento del objeto del E
convenio, En estas, NO se podrén ejercer actividades

de proseliismo politico, religioso, ideolégico, comercial
[0 de cualquier ofra indole.

L1 Dar cumplimiento con lo establecido en el Decre'o Distrital

389 de 2009 y dem4s normas concordantes, por lo cual no
podré recibir ni recaudar donaciones, aportes voluntarios,
cuotas de corresponsabilidad ¢ de participacién.

(X

Componente Alimentacion, Nutricién y Salubridad Conforme [ ]  NoConforme =
Componente Administrative y Financiero Conforme El No Conforme E
Componente Ambiental Conforne [ ] No Conforme [=]
Historias Sociales Carpetas Folios AL ins
Componente Alimentacién, Nutricién y Salubridad Carpetas &(' Folios I
Componente Administrativo Carpelas ﬁi__(-_ Folios T
Componente Ambiental Carpetas fi.& Folios e

El nimero de participantes registrados en en ef aplicativo SIRBE es acorde al nimero de participantes regisrados en la planilla de asistencia.

Hora de Registro Namero Regisiro Participantes SIRBE NG Registro Participantes Planilla Comentarios
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